БЛАНК ЗАКАЗА № ___
от «   »        2013 года
	Данные о компании (Заказчике)


Наименование организации: 

Юридический адрес: 

Телефон:                    

Факс: 

 E-mail: 

Адрес организации, отделения и т.п. (где будет работать специалист): 

Сфера деятельности организации: 

Дата основания организации:                                                  

Штат: 

Ближайшая станция метро:               

Проезд транспортом: 
	Информация о Заказчике


Ф.И.О. лица, ответственного за работу с кадровым центром: 
Должность: 

Ф.И.О., должность лица, обладающего правом приема на работу:
	Сведения о вакансии Заказчика


Вакансия:                                                                                Кол-во мест: 

Причина появления вакансии:

Уровень подчиненности:


⁭ Кому подчиняется: 


⁭ Сотрудники в его подчинении: 

Должностные обязанности: 
Какова перспектива роста у данного сотрудника: 
Уровень ответственности сотрудника: 

⁭ ответственность за подчиненных                   ⁭ материальная ответственность

	Условия найма и оплаты труда специалиста


Вид договора найма:                       

Режим работы: (5-ти дневка, 2 через 2 и т.д.;  с 9.00 до 21.00; с 10 до 17.00 и т.д.):               

Оплата труда:  ⁭ оклад (условия и размер з/п) 

                          ⁭ сдельная оплата (условия и размер з/п) 

                          ⁭ премии в зависимости от качества работы 

Испытательный срок (длительность, з/п): 

Командировки (куда, как часто, продолжительность):
Продолжительность ежегодного отпуска: 

Больничный лист: ⁭ оплачиваемый
                                ⁭ не оплачиваемый

Дополнительные условия (оплата моб. телефона, оплата проезда, питание, жилье и т.д.):

Программы по повышению квалификации:  
	Требования к специалисту


Возраст: от                                                                  

Пол:   ⁭ мужской     ⁭ женский    
Образование: 
Опыт работы:  
Дополнительные знания:
Знание ПК (спец. программ):  
Иностранный язык:  
Категория водительского удостоверения: __________ наличие личного авто: __________ 

Рассматриваете ли Вы студентов-заочников: 

Обязательно ли наличие Минской прописки: 

Личностные качества:

Предоставление рекомендаций агентством:    в устном виде.     

Из какого источника вы о нас узнали? 

